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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE ASSESSORIA EM
CONTABILIDADE PUBLICA PARA ATENDER A ADMINISTRACAO GERAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCAJAf/RR

1 Objeto

1.1 Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos especializados de Assessoria e Consultoria e
solugdes contdbeis para a Administragio Publica, incluindo execugdo de rotinas, assessoria e

consultoria para atender as necessidades do Municipio de Mucajai - RR.

1.2 Os servigos previstos para esta contratagdo fazem referéncia a provavel necessidade do Municipio

- :ie Mucajai - RR no periodo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme Art.106 da Lei 14.133/2021.

2 Justificativa

2.1 Considerando que o Municipio de Mucajai - RR é um Orgdo Publico Municipal dotado de

personalidade juridica de direito publico, que tem como finalidade prestar servigos publicos.

2.2 Considerando que o Municipio de Mucajai - RR ndo tem em seu quadro de pessoal profissional

qualificado e habilitado para realizar os servigos mencionados.

2.3 Considerando que o Municipio de Mucajai - RR necessita de assessoria contabil para prestagdo de
servigos de contabilidade publica e geral, nas areas contabil, fiscal, trabalhista e previdenciaria com

base na legislagio vigente.

2.4 Considerando que a contratagdo de assessoria contabil também visa o controle da vida econdmica,

financeira e patrimonial do Municipio de Mucajai - RR.

2.5 Outrossim, para o melhor desenvolvimento das rotinas e missdes institucionais, se faz necessario a
ampliagio de temas como compliance, governanga, accountability, bem como dos controles e
organizagio dos processos administrativos que envolvem as rotinas do Municipio de Mucajai - RR, e,

sendo assim, a contratag@o em tela vai ao encontro deste objetivo.

2.6 Nesse contexto, é imprescindivel que o Municipio de Mucajai - RR seja assistido por assessoria
contabil com experiéncia, principalmente na administragdo publica e com capacidade estrutural e

funcional necessarias ao perfeito atendimentos as normas contabeis.

3 Das especificacdes dos Servicos

3.1 Contratagdio de empresa para prestagdo de servigos especializados de Assessoria e Consultoria em

solugdes contdbeis para a administragdo publica, ao Municipio de Mucajai - RR, por Execugdo
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Indireta, do tipo “MENOR PRECO” MENSAL, conforme especificagdes e condi¢gdes a seguir

estabelecidas.

3.1 Realizagdo dos servigos de contabilidade publica, conforme especificado abaixo:

v Classificagio da Contabilidade de acordo com as normas e principios vigentes;

v" Langamentos contabeis por processamento de dados de acordo com a Lei 4.320/64;

¥v" Emissdo de balancetes contabeis mensais;

v Elaboracdo de Prestagio de Contas Anual, contendo os Anexos da 4.320/64 e demais
documentos exigidos pelo TCE/RR;

v’ Incorporagdo dos bens de Ativo Imobilizado através de langamentos contabeis;

v" Efetuar Conciliagdo Bancaria das contas existentes;

v Emissdo e encadernagdo do livro Razdo Analitico;

v Emissio, encadernagdo do livro diario;

v Elaborago de relatorios de gestdo fiscal, de acordo com a Lei de Responsabilidade Fiscal e
Instrugdes normativas do TCE/RR;

v" Emissdo de nota de empenho, liquidagdo e pagamento;

v Acompanhamento do CAUC;

v Emissdo de relatorios gerenciais;

v Transmissdo do RGF do SINCONFL

3.2 Dos servicos relacionados a contabilidade fiscal, tributdria, orcamentdria e publica:

3.2.1 Andlise, classificagdo e escrituragio da documentagdo contabil correspondente aos atos de
gestdio econémico-financeiro do Municipio de Mucajai - RR, com emissdo dos livros diario e razdo,
conforme as normas e principios vigentes aplicados a Contabilidade Publica, nos prazos definidos pelo

Municipio de Mucajai - RR.
3.2.2 Escrituragdo dos Livros Fiscais.
3.2.3 Registro de apuragio do ISS, servigos tomados, de acordo com as notas fiscais apresentadas;

3.2.4 Realizacdo da conciliagio bancaria mensal entre razdo contabil e extratos bancérios (que serdo
disponibilizados semanalmente) a ser apresentada até no maximo dia 5 do més subsequente junto com

a prestagdo de contas mensal.
3.2.5 Calculos e previsdes diversos, referentes as areas contabil, financeira e tributaria.

3.2.6 Elaboragdo de balancetes e relatérios financeiros mensais e demonstragdes contébeis anuais
(prestacdes de contas), exigidas na forma da Lei e das Normas Brasileiras de Contabilidade — NBC e

Manual de Contabilidade Publica Aplicado ao Setor Publico da STN, conforme abaixo:
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» Balang¢o Financeiro mensal e anual;

+ Balango Patrimonial mensal e anual;
» Balango Patrimonial comparado mensal e anual; \ssinatura o
* Balango Orgamentario mensal e anual; S
» Demonstrativo das variagdes patrimoniais, mensal e anual;

« Comparativo da receita orgada com a arrecadada, mensal e anual;

+ Comparativo da despesa fixada com a realizada, mensal e anual;

+ Demonstrativo mensal comparativo das receitas arrecadadas;

+ Demonstrativo mensal comparativo das despesas realizadas;

» Demais relatorios contabeis de acordo com a necessidade da entidade;

+ Emissdo de parecer acerca da prestagdo de contas anual;

+ Emissdo de relatorio mensal sobre a situagdio orgamentéria, financeira e patrimonial.

* Demonstragdo de Fluxo de Caixa;

» Demonstragdo do Resultado Econdmico (Quando exigivel);

« Demonstragiio das Mutagdes do Patrim6nio Liquido (Quando exigivel);

3.2.6.1 As prestagdes de contas mensais para o Municipio de Mucajai - RR deveréo ser elaboradas no
prazo maximo até dia 5 (cinco) do més subsequente referente a0 més anterior.

3.2.6.2 As prestagdes de contas relacionadas a essa contratagdo no que tange a solicitagdo do
Municipio de Mucajai - RR deverdo seguir os prazos legais estipulados em Lei.

3.2.7 Emissdo da proposta or¢amentiria anual e as reformulagbes necessdrias, de acordo com os
planos da administragdo e acompanhamento de sua execugdo mensal, além do langamento da proposta
orcamentéria, bem como da (s) reformulagdo (des) no exercicio vigente e transposi¢des (se houver
necessidade). Caso haja necessidade de efetuar transposigdes de recursos, a mesma somente podera ser
feita mediante autorizagdo prévia do responsavel pela Geréncia Administrativa e Financeira do

Municipio de Mucajai - RR.

3.2.8 Elaboragdo da prestagdo de contas anual do Municipio de Mucajai - RR, em conformidade com
as exigéncias do Tribunal de Contas da Uniflo, Tribunal de Contas do Estado de RR — TCE, e normas
internas do proprio Municipio de Mucajai - RR, a ser concluida em conformidade aos prazos previsto

em Lei.

3.2.9 Participagdo, quando antecipadamente convocado, de reunides plendrias, de diretoria, de

comissdes ou de alinhamento com o responsavel pelo setor administrativo/financeiro e/ou geréncia
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geral, para prestar esclarecimentos relacionados ao objeto licitado.

3.2.10 Elaboracdo das prestacdes de contas mensais (até dia 5 do més subsequente ao més anterior) e

anual (até dia 10 de janeiro de cada ano) com emissdo dos respectivos pareceres técnicos.

3.2.11 Emissdo e regularizagio mensal de certiddes do Municipio de Mucajai - RR, junto a Secretaria
da Receita Federal (Quitagéo de Tributos e Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Unido), Certiddo
Negativa de Débitos, inclusive Divida Ativa expedida pelas Secretarias de Fazenda do Governo
Estadual, Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social, Certificado de Regularidade do FGTS,
expedido pela Caixa Econdmica Federa, Certiddo Trabalhista, Certidio Municipal e outras que se

fizerem necessarias.

3.2.12 Assessorar as Secretarias, Administragdo, Planejamento Orgamento e Finangas, e Gabinete do
Prefeito do Municipio de Mucajai - RR, em assuntos referentes as areas de sua competéncia, quando

solicitado.
3.2.13 Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatérios e graficos diversos, referentes a area contabil.

3.2.14 Alimentar o Portal da Transparéncia do Municipio de Mucajai - RR com informagdes
pertinentes a assuntos contabeis, or¢amentérios, tributdrios, financeiros, patrimoniais e recursos

humanos, conforme Lei de Acesso a Informagéo.
3.2.15 Contabilizagdo das receitas e despesas.

3.2.16 Para a boa execucdo dos servigos, toda documentagdo estard a disposi¢do da CONTRATADA
na sede do Municipio de Mucajai - RR, podendo ser retirada somente com autorizagdo ou

disponibilizada em formato digital em plataforma propria da empresa, quando for o caso;

3.2.17 Toda execucdo escrituracio contabil devera ser feita no software denominado SCPI8

(implanto) ou outro utilizado pelo Municipio de Mucajai - RR.

4 Execucio dos Servicos

4.1 O Municipio de Mucajai - RR dispde de espago fisico para execugdo dos servigos relativos ao
objeto deste Termo de Referéncia, portanto os servigos deverdo ser realizados nas dependéncias do

Municipio de Mucajai - RR.

4.2 A CONTRATADA devera atender as demandas programadas e de rotina do Municipio de Mucajai

- RR, se adequando para o melhor andamento dos trabalhos, bem como estar a disposi¢do, no minimo,
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em horério de expediente do Municipio de Mucajai - RR, nos dias tteis do calendario civil.

5 Da Vigéncia e Reajuste Contratual

5.1 A vigéncia da contratagio sera de 48 (quarenta e oito) meses, com possibilidade de renovag@o por

igual periodo, nos moldes dos artigo 105 e 106 da Lei n® 14.133/2021.

5.2 Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentagdo da proposta, podera a contratada
fazer jus ao reajuste do valor contratual pelo INPC que devera retratar a variagdo efetiva do custo de
produgio ou dos insumos utilizados na consecugdo do objeto contratual, na forma do que dispdem o

art. 92, §4° da Lei 14.133/2021, e no art. 25, §7° todos da Lei n® 14.133/2021.

6 Qualificacdo Técnica

6.1 A licitante deverd apresentar comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em
caracteristicas e exigéncias compativeis com o objeto desta contratagdo por meio da apresentacdo de

atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico, sendo:
6.1.1 No minimo, 02 (dois) atestados de capacidade técnica de pessoa de direito piblico.

6.1.2  Os atestados referir-se-d0 a contratos ja concluidos ou ja decorrido no minimo 1 (um) ano do
inicio de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior, apenas

aceito mediante a apresentagdo do contrato.

6.2 E obrigatério o registro da empresa e do contador responsavel, no Conselho Regional de
Contabilidade e demais entidades que regulam e normatizam a prestagdo de servigos contabeis no

Brasil.

7 Da Qualidade dos Servigos

7.1 Os servigos deverdo ser executados com presteza, pontualidade, discri¢do, qualidade e eficiéncia,

de forma a atender integralmente ao objetivo esperado.

7.2 Havendo prestagdo de servigos em desatendimento as situagdes anteriormente expostas, a
CONTRATADA devera corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira responsabilidade, os
servigos em que se verificarem vicios, ou quaisquer incorre¢des derivadas de execugdo inadequada,
inclusive arcar com todos os custos que vieram a incidir sobre a prestagdo inadequada destes servigos,

sem nenhum 6nus ao Municipio de Mucajai - RR.

8 Obrigagdes da Contratada

8.1 As obrigagdes da contratada, sem prejuizo de outras a serem previstas no contrato sio:
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8.1.1 Apresentar profissionais assessores especializados por area de atuagdo (contabil, fiscal,

recursos humanos, e etc.), que deverdo atender a0 Municipio de Mucajai - RR sempre de forma célere,

cordial e competente.

8.1.2 A contratada devera possuir todos os equipamentos necessarios para realizagdo dos servigos,
inclusive realizar ligagdes telefonicas, utilizar sistemas informatizados de correspondéncia eletronica, e

demais recursos necessarios para a execugdo do objeto.

8.1.3 Ficara a cargo da CONTRATADA todo o material de expediente, insumos de informatica,

manutengdes € consertos, necessarios para a realizacdo dos servigos.

8.14 A contratada serd responsavel pelo transporte, alimentagdo e demais despesas, de seus

empregados, que possam advir da presente contratagdo.

8.1.5 Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao Municipio de
Mucajai - RR ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus

empregados, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

8.1.6 Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execugdo do objeto em conformidade com
as disposicdes deste Termo, prestando o servico com eficiéncia, discri¢do, sigilo de informagoes,

presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos e demais condigdes estabelecidas;

8.1.7 Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais,
decorrentes da prestagdio dos servigos, objeto deste Termo, observando, inclusive, as Normas
Regulamentadoras, eximindo o Municipio de Mucajai - RR do estabelecimento de quaisquer vinculos

trabalhistas.

8.1.8 Enviar todas as guias de recolhimento, com antecedéncia minima de 05 dias, a contar da data
de vencimento, assumindo inteira responsabilidade pelos juros, multas e demais corregdes

provenientes de guias enviadas apOs o vencimento ou fora de tempo habil para pagamento.

8.1.9 O Municipio de Mucajai - RR podera reter pagamentos equivalentes a quantias suficientes a
garantia de eventuais indenizag¢des trabalhistas, até o trdnsito em julgado das respectivas sentengas,
sendo que a licitante ressarcird o Municipio de Mucajai - RR de qualquer despesa que este vier a ser

condenado a pagar.

8.1.10 Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, taxas e emolumentos, Federais,

Estaduais ou do Distrito Federal e Municipais (a excegdo dos tributos de natureza direta e
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personalissima, que oneram pessoalmente o licitante, ndo devendo ser repassados ao Municipio de
Mucajai - RR), inclusive encargos sociais, previdencidrios, securitarios e quaisquer outros que incidam
ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia, ficando desde logo estabelecido que o
Municipio de Mucajai - RR nada devera quanto a tais encargos vez que ja estdio incluidos no prego

total da contratagdo.

8.1.11 Acatar as instrugdes e observagdes formuladas pela fiscalizagdo, ficando, desde logo, ressaltado
que a atuagdo da fiscalizagdo ndo exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade

sobre todos os servigos prestados.

8.1.12 Treinar rigorosamente o(s) empregado(s) que ira(3o) prestar os servigos, tendo fungdes
profissionais legalmente registrados em sua carteira de trabalho, nos estritos termos da legislagdo

trabalhista vigente e com o respectivo registro no Conselho de Fiscalizagdo da Profissdo.

8.1.13 Zelar para que o(s) prestador(es) de servigo quando estiver nas dependéncias do Municipio de

Mucajai - RR, permaneca identificado através de crachas, com fotografia recente e dados documentais.

8.1.14 Indicar profissional Contador, devidamente registrado e habilitado no Conselho Regional de
Contabilidade, para representar o Municipio de Mucajai - RR como responsével técnico, assinando os

demonstrativos contébeis e demais obrigagdes acessorias.

8.1.15 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares

determinadas pelo Municipio de Mucajai - RR.

8.1.16 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes de trabalho quando forem vitimados seus empregados na sede do Municipio de

Mucajai - RR, prestando-lhes os atendimentos devidos.

8.1.17 Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas neste Termo, observando as

recomendagdes determinadas pela boa técnica e legislag@o pertinente.

8.1.18 Quaisquer despesas extraordinarias, ndo contempladas neste Termo, mas que sejam
imprescindiveis a execugo da prestagdo dos servigos, deverdo ser prévia e formalmente solicitadas e
autorizadas pelo fiscal do contrato ou responsavel da Secretaria Municipal de Planejamento Or¢amento

e Finangas, e enviada mensalmente junto a NF, acompanhados dos respectivos comprovantes.

8.1.19 Responder por todos os danos financeiros, materiais e/ou pessoais causados ao Municipio de

Mucajai - RR e/ou a terceiros em decorréncia da atuagdo de seus empregados e assumir inteira
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responsabilidade por danos ou desvios causados ao patriménio do Municipio de Mucajai- RR, por

aglo ou omissdo de seus empregados ou prepostos.

8.1.20 Permitir que o Municipio de Mucajai - RR promova a fiscalizagdo do objeto contratual em

obediéncia as prescrigdes do artigo 117 da Lei n° 14.133/2021.

8.1.21 Comunicar a Secretaria Municipal de Planejamento Orgamento e Finangas e/ou Gabinete do
Municipio de Mucajai - RR, por escrito, qualquer anormalidade e prestar os esclarecimentos julgados

necessarios.

8.1.22 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos

' materiais ou pessoais causados a contratante ou a terceiros.

8.1.23 Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo Secretaria Municipal

de Planejamento Orgamento e Finangas para a execugdo do Contrato.

8.1.24 Responsabilizar-se unica, integral e diretamente pelos servigos contratados e obrigagdes

assumidas, nos termos deste instrumento e da legislagdo vigente.

8.1.25 Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagoes

assumidas, todas as condi¢des que culminaram em sua habilitagdo e qualificagdo na fase da licitag@o.

8.1.26 Manter regularidade de registro com o Conselho Regional de Contabilidade e demais entidades

que regulam e normatizam a prestag@o de servigos contédbeis no Brasil.

8.1.27 A CONTRATADA deveri executar o trabalho de transigdo com a atual contratada, por meio de

recebimento da transferéncia de banco de dados contéabeis existente.

8.1.28 Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pela Contratante, pessoalmente, para

exame e esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados com o servigo contratado.

8.1.29 Manter a Contratante informada de todos os detalhes do servigo, de acordo com as

conveniéncias desta.

9 Obrigacgdes da Contratante

9.1 Serdio obrigagdes e responsabilidades do Municipio de Mucajai - RR, sem prejuizo de outras a

serem previstas neste Termo de Referéncia, sdo as seguintes:

9.1.1 Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante e

necessario ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigagdes assumidas.
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9.1.2 Pagar os valores correspondentes a remuneragdo do objeto do contrato pactuados neste termo.

9.1.3 Acompanhar e fiscalizar o objeto deste termo por meio do responsivel pela Secretaria
Municipal de Planejamento Orgamento e Finangas, a qual anotard em registro proprio todas as

ocorréncias constatadas.

9.1.4 Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servigos contratados, quando executados a

contento e aceitos.

9.1.5 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas na
prestagdo dos servigos objeto deste termo para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias,

" sendo estas passiveis de rescisdo contratual

10 Da dotagio or¢camentaria

Os recursos destinados aos servigos de que trata o objeto serd oriundo da dotagio orgamentéria
constante no vigente or¢amento do Municipio de Mucajai - RR, Exercicio 2025, a saber:

Orgéo: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS.

Programa de Trabalho: 04.122.0400.2008.0000 - Gestdo da Sec. Municipal de Planejamento e
Finangas.

Elemento Despesa: 33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA J URIDICA.
Orgao FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE FMS

Programa de Trabalho: 10.122.0700.2097.0000 - Gestdo da Secretaria Municipal de Satide
Elemento Despesa: 33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.
Orgio: FUNDO MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO EDUCACAO - MDE

Programa de Trabalho: 12.122.0600.2014.0000 - Gestdo da Sec. Municipal de Educagéo
Elemento Despesa: 33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA J URIDICA.

11 Pagamento

11.10 pagamento pelos servigos sera creditado em nome da Contratada, em moeda corrente nacional,
mediante Transferéncia Bancaria em conta corrente por ela indicada ou por meio de Dep6sito Bancério
para pagamento de faturas com codigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia, e ocorrera até o 5° (quinto) dia apds a data do recebimento da competente nota

fiscal ou fatura, juntamente com as certiddes negativas.

11.2A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o niimero de
inscri¢do no CNPJ indicado na proposta de pregos e nos documentos de habilitagdo, bem como na

Nota de Empenho.

11.30s pagamentos, mediante Dep6sito Bancério, serdo realizados desde que a contratada efetue a

cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as
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retengOes tributarias.

12 Orgamento Estimado

12.1. O valor estimado ANUAL para a contratagio ¢ de R$ 216.000,00 (duzentos e dezesseis mil),
pagos em 12 (doze) parcelas mensais de R$ 18.000,00 (dezoito mil reais) tendo sua vigéncia por 48
(quarenta e oito) meses perfazendo total estimado para vigéncia contratual de R$ 864.000,00
(oitocentos e sessenta e quatro mil reais) , conforme cronograma de pagamentos a ser fixado em
contrato. Tal estimativa leva em consideraciio os pardmetros de mercado e os valores praticados em
Assessoria e Consultoria em Contabilidade Publica, em consondncia com os principios da
economicidade e eficiéncia administrativa.

13 Declaracio do Solicitante

13.1Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei n°® 14.133/2021 e legislagdo em

vigor.

14 Consideracdes Finais

14.1.A presente contratagdo serd realizada com fundamento no art. 74, inciso III, alinea “c”, da Lei n°
14.133/2021, observando a notéria especializagdo da empresa ESTRELA ASSESSORIA
CONTABIL LTDA CNPJ n° 15.825.867/0001-53, indispensavel para atender as demandas
especificas do municipio de Mucajai - RR.

14.2.0 processo licitatorio, na modalidade inexigibilidade, seguira as formalidades legais e garantird a
transparéncia e o controle na execugdo orgamentaria.

14.3.Ficam mantidas todas as demais disposi¢des legais pertinentes, cabendo as partes o cumprimento
integral das normas para o perfeito atendimento do interesse publico.

15 Responsiveis pela elaboragéio e supervisio do Termo de Referéncia

4 Elaboracao %{ @ :

Ropdldo Ramos Moura
Secretario Municipal de Planejamento, Or¢gamento e Finangas
DECRETO N.°001/2025
10. Autorizacio do Gestor
FRANCIS FINO DE SOUZA

PREFETRJ MUNICIPAL

Mucajai/RR, 17 de fevereiro de 2025.
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