ESTADO DE RORAIMA .
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCAJAI MUC AJAT
“AMAZONIA PATRIMONIO DOS BRASILEIROS" Lo

TERMO DE REFERENCIA

[ 1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO: ]

1.1. Contratagdo do Centro de Estudo em Compras Publicas (CESCOP), por
inexigibilidade de licitagdo, destinado a custear as despesas referente a inscri¢do e demais
despesas para a participagdo da equipe administrativa da Comissdo de Licitagdo e
Contratagiio no curso de Formagdo de Agentes de Contratagdo, Pregoeiros e Equipe de
Apoio, de acordo com a nova lei de licitagdes 14.133/2021 e pratica do pregéo,
concorréncia e dispensa eletrénica no compras.gov.br, que sera realizado nos dias
10,11,12 de dezembro.

1.2, O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 14.400,00 (Quatorze mil e
quatrocentos reais). :

1.3. No valor acima estfio incluidas todas as despesas ordinrias diretas e indiretas
decorrentes da execucio do objeto, inclusive tributos ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios,'ﬁscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necesséario ao cumprimento integral do objeto da contratagdo de acordo
com este Termo de Referéncia.

1.4. A presente contratagio terd prazo de vigéncia de 90 (noventa) dias, contados a
partir da assinatura do instrumento contratual ou documento equivalente. O referido
prazo abrange todas etapas necessdrias a execugdo do objeto, incluindo os
procedimentos administrativos de formalizagdo, o pagamento das inscrigdes e a
participagio dos servidores no Curso de Formagéo de Agentes de Contratagdo, Pregoeiros
e Equipe de Apoio, promovido pelo Centro de Estudo em Compras Publicas (CESCOP),
bem como eventuais atividades complementares de comprovagdo de participagdo e
avaliagdo de resultados. O prazo estabelecido ¢ considerado suficiente e adequado para a
plena execugfo do objeto, garantindo o cumprimento das obrigacdes contratuais € a
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inexigibilidade de Ticitagio para “a contrata¢io de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, quando houver inviabilidade de competi¢do”. Ademais, o servigo a ser
prestado apresenta-se como indispensdvel a capacitagdo e ao aperfeicoamento dos
servidores publicos envolvidos diretamente nas atividades de compras e contratagdes,

atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos no
art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

3 - DO DETALHAMENTO DOS OBJETOS ENVOLVIDOS NA
CONTRATACAO

3.1. Da especificagao do objeto:
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Item Descri¢cao Unidade | Quantidade | Valor Valor
Unitario Total
R$ R$

Contratagio do Centro de Estudo em
Compras  Publicas (CESCOP),  por
inexigibilidade de licitagdo, destinado a
custear as despesas referente a inscrigdio e
demais despesas para a participagdo da
equipe administrativa da Comissdo de Inscrigao
01 | Licitagho e Contratagio no curso de Individual 06 2.400,00 | 14.400,00
Formagdo de Agentes de Contratagao,
Pregoeiros e Equipe de Apoio, de acordo
com a nova lei de licitagdes 14.133/2021 e
pratica do pregdo, concorréncia e dispensa
eletrbnica no compras.gov.br, que serd
realizado nos dias 10,11,12 de dezembro.

Valor Total: RS 14.400,00
= (Quatorze mil e
quatrocentos reais).

4.1. A contratacio do Centro de Estudos em Compras Publicas — CESCOP/RR mostra-
se necessdria para atender & demanda de capacitagdo e aperfeigoamento da equipe
administrativa da Comissdo de Licitagio e Contratagdo da Prefeitura Municipal de
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processo licitatorio e as contratagoes ;
43. O cuf§d [oferecid’ pelo CESCOP/RR,intitlady’ “Férfiaghd e Agentes de
Contratagdo, Pregoeiros e Equipe de Apoio: Nova Lei de Licitagdes 14.133/2021 e
Praticas no Compras.gov.br”, contempla conteido tedrico e prético atualizado,
abordando os novos procedimentos de pregdo, concorréncia e dispensa eletronica. A
capacitagio ocorrerd nos dias 10, 11 e 12 de dezembro, proporcionando aos
participantes o conhecimento técnico necessario para a correta aplicagdo das normas e
ferramentas que regem o processo de compras publicas.

4.4. Dessa forma, a contratagdo justifica-se pela necessidade de aprimorar a gestéo
publica municipal, garantindo maior eficiéncia, transparéncia e seguranca juridica nas
contratagdes realizadas pela Prefeitura. Além disso, o investimento em capacitagdo
fortalece a governanga institucional e contribui para a conformidade com as boas
praticas administrativas e legais.

5 - EXECUGAO DO OBJETO
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5.1. CONDICOES DE EXECUCAO
5.1.1 Para a execugdo do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dindmica:
5.1.2. O curso sera realizado de forma presencial, nos dias 10, 11 e 12 de dezembro, na
cidade de Boa Vista/RR, nas dependéncias do Boa Vista Eco Hotel, localizado na
Avenida Glaycon de Paiva n° 1240, bairro: Mecejana, Boa Vista/RR.

6 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Sdo obrigagdes da contratada:
6.2. Quando ndo for possivel a verificagéo da regularidade no Sistema de Cadastro
utilizado pelo Municipio de Mucajai/RR, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, os seguintes documentos:
1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
6.3. Planejar, organizar e executar todas as atividades relacionadas a realizagdo do
Curso de Formagio de Agentes de Contratagdio, Pregoeiros e Equipe de Apoio, de
acordo com o cronograma estabelecido e em conformidade com as orientagdes da
Prefeitura Municipal de Mucajai/RR;
6.4. Disponibilizar corpo téenico qualificado, composto por instrutores e facilitadores
com experiéncia comprovada em licitagdes, contratos administrativos e aplicagdo da
Lei n° 14.133/2021, assegurando a qualidade técnica e pedagdgica do contetdo
ministrado; - L :
6.5. Fornecer todo o material didatico necessario ao acompanhamento das atividades,
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6.8. Assegtirar 0 -cumprimento integral do cronograma, com a execu¢do das atividades

nos dias 10, 11 e 12 de dezembro, salvo motivo de forca maior devidamente
justificado e aceito pela contratante;

6.9. Responsabilizar-se por todas as despesas operacionais, administrativas e logisticas
necessdrias a execucdo do objeto, ndo cabendo a contratante quaisquer encargos
adicionais além do valor pactuado;

6.10. Cumprir integralmente as disposi¢des legais, éticas e contratuais, bem como
atender prontamente as orientagdes e solicitagdes da Prefeitura Municipal de
Mucajai/RR relacionadas a execugdo do curso.

7- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Sao obrigagdes do CONTRATANTE:
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7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com o contrato € seus anexos,

7.2. A administra¢@o ndo responderé por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.3. Efetuar o pagamento a contratada, Centro de Estudos em Compras Publicas —
CESCOP/RR, conforme os valores, prazos e condigdes estabelecidos no instrumento
contratual, apos a devida comprovagdo da execugdo dos servigos;

7 4. Indicar formalmente os servidores participantes da capacitagdo, assegurando
que os mesmos estejam vinculados a Comissdo de Licitagdo e Contratagdo ou a setores
diretamente relacionados as atividades de compras e contratagdes publicas;

7.5. Acompanhar, fiscalizar e supervisionar a execugéo do objeto, por meio de
servidor designado, garantindo o cumprimento das condigdes estabelecidas e a
qualidade dos servigos prestados pela contratada;

7.6 Fornecer a contratada as informagdes necessarias para a adequada execugdo
do curso, incluindo dados dos participantes, contatos institucionais e eventuais
particularidades logisticas;

7.7. Providenciar o deslocamento e demais despesas de transporte dos servidores
até o local de realizagdo do curso, no Boa Vista Eco Hotel, em Boa Vista/RR, bem
como o custeio de didrias, se aplicavel, conforme a legislagdo municipal vigente;

7.8. Assegurar a disponibilidade dos servidores participantes durante o periodo do
curso, nos dias 10, 11'e 12 de dezembro, garantindo sua efetiva participacdo em todas as
atividades propostas; 1 :

7.9. Comunicar a contratada, com antecedéncia minima razoavel, qualquer
alteragdo relevante nas condi¢des inicialmente pactuadas que possa impactar a execugdo
do objeto; :
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8.1. O conirato deverd ser executado. ficlmente pelas pates,, deacordo com as
clausulas e as hormas da Lei n® 14.133] de.2021; parte. respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

8.2. As comunicagdes entre o Municipio de Mucajai/RR e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

8.3. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que
realizara a fiscalizagdo, o controle e a avaliagdo dos servigos, bem como aplicara as

penalidades, apos o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigagdes
contratadas.

9 - CRITERIOS DE PAGAMENTO |

9.1. O pagamento sera efetuado somente ap6s a comprovagdo da prestacdo integral
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dos servicos, mediante apresentacdo de relatério de participagdo dos servidore
indicados pela Prefeitura, assinaturas de presenga € demais documentos que atestem a
efetiva realizag@o do curso.

9.2. A contratada devera emitir Nota Fiscal ou fatura correspondente ao valor
contratado, em conformidade com a legislagdo tributaria vigente, que serd
encaminhada a Prefeitura para processamento do pagamento.

9.3. O pagamento seré realizado via transferéncia bancéria, em conta indicada pela
contratada, apés a conferéncia e aprovagdo dos documentos comprobatérios da
execugdo dos servigos.

9.4. O pagamento sera efetuado em até 15 dias uteis apos a entrega e aprovagdo da
documentagdo exigida, incluindo relatérios de execugéo, lista de presenga e Nota
Fiscal.

9.5. A Prefeitura poderd reter ou recusar o pagamento parcial ou total caso sejam
constatadas falhas na execugdio do objeto, descumprimento do cronograma ou nao
conformidade com as condigdes estabelecidas no contrato e neste termo de referéncia.

10 - DO RECEBIMENTO

10.1. Realizar a analise de toda a documentagéio apresentada pela fiscalizago e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdio e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes.

10.2. Comunicara
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11.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de éobranga;{equix}z;iente, correrd o
prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis
por igual periodo.

11.2. Para fins de liquidago, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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11.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia qu
impeca a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagio da
situagdo, sem Onus a contratante.

11.4. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgdos responséveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

11.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sites
eletronicos oficiais ou 2 documentagiio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

12 - FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento. - S

12.3. Quando do nento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel. —t B

12.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
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do art. 74, Lei Federaln®.14.133/2021.
13.1.2. Exigéncias.de-habilitagao 1% & AW AR
13.1.3. Para fins de habilitagdo, devera o futuro contratado c¢
requisitos:

. Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, com suas alteracdes supervenientes em vigor ou ultima alteragdo
consolidada e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos
comprobatorios de elei¢do de seus administradores;

Rgihe

omprovar 0s seguintes

® Curriculo da Palestrante

. Alvara de Funcionamento devidamente atualizado.

. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF);

. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais (CND — Estadual); Certiddo Negativa de
Débitos Municipais (CND — Municipal); Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
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(CNDT); Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); Certiddo Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (CND Federal); Certidao
quanto & Recuperagdo Judicial, Extrajudicial e Faléncia;

. Declaragdo de que ndo emprega menor de idade em desacordo com a legisla¢do
vigente; Declaragdo de enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP); Declaragdo conforme previsto no inciso XI do art. 3° da Lei
Complementar n° 123/2006.

14 - ADEQUACAO ORGAMENTARIA
14.1. A contratagio sera atendida pela seguinte dotag@o:

Orgio: Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Finangas
Programa de 04.121.0400.2095.0000 — Gestdo da Secretaria Municipal de
Trabalho: Finangas.

Elemento 33.90.39.00 - OUTROS SERV_ICOS DE TERCEIROS
Despesa: PESSOA JURIDICA :

L 15 - INFORMACOES COMPLEMENTARES |

15.1. Quaisquer situagde ;;?-pte\'istas neste termo deverdo ser tratadas em comum
acordo entre a contratante e a contratada, observando os principios da eficiéncia,
legalidade e economicidade na administragdo p

15.2. As ¢ % Q g i d das informagdes
prestadas ‘e i eNtos: ntados quer gocumento
apre i il ] y imediata

abiveis.

3 de 2025.

N
Andréssa Pereira de Souza

Diretora de Departamento
Decreto n° 078/2025

Despacho: De acordo.

Ro amo ura
Secretario Municipal de Planejamento, Or¢amento e Finangas
DECRETO N.° 001/2025
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